	DEO A: INFORMACIJE ZA PODNOSIOCA PONUDE 


	Ime i adresa naručioca:Grad Kikinda, Trg srpskih doborovoljaca 12,23300 Kikinda
Naziv tendera: Organizacija keteringa, radionica u Srbiji i aranžmana putovanja na treninge i radionice u Rumuniju za učesnike projekta „ Lokalno nasleđe za aktivni turizam u Banatu“
Referentni broj:  RORS 20/City of Kikinda/600081/09.05.2017.- 02
Datum objavljivanja: 23/06/2017


1. INFORMACIJE O PODNOŠENJU PONUDA ZA TENDER
Predmet Ugovora: 

Predmet ovog tendera je: 
· Organizacija keteringa za učesnike Sastanka za otvaranje projekta u Kikindi (40 učesnika) i nakon završetka sastanka ručka za 10 učesnika sastanka u restoranu u Kikindi.
· Organizacija keteringa za učesnike radionica „Godišnji kalendar etno manifestacija“ u Kikindi ( 20 učesnika), Zrenjaninu ( 15 učesnika) i Pančevu ( 15 učesnika);

· Organizacija keteringa za učesnike radionica „ Sertifikacija restorana“ u Kikindi za 65 učesnika i ručka za 20 učesnika nakon završene radionice u restoranu u Kikindi;

· Smeštaj  učesnika radionica u Rumuniji - tri učesnika sa jednim noćenjem sa doručkom za četiri  radionice – 12 noćenja sa doručkom;

· Organizacija ishrane za učesnike radionica u Rumuniji- tri učesnika -12 ručkova i 12 večera;

· Organizacija prevoza učesnika radionica i trening programa u Rumuniji- rentiranje autobusa za deset učesnika treninga „Jačanje preduzetničkih kompetencija“  i za deset učesnika treninga „ Turistički vodič“ i rentiranje automobila za prevoz tri učesnika na četiri lokalne radionice.
· Organizacija keteringa za učesnike finalne konferencije projekta u Kikindi (40 učesnika) i nakon završetka konferencije ručak za 10 učesnika sastanka.

Krajnji rok za podnošenje ponuda za tender:

Krajnji rok za podnošenje ponuda za tender je <03/07/2017 u 10:00 časova>. Sve ponude dobijene nakon ovog roka će automatski biti odbijene. 

* - Ponuđač bi trebalo da ima minimum 7 dana od datuma objavljivanja javne nabavke za pripremu ponude (isključujući dan objave i datum krajnjeg roka za podnošenje ponude).
Finansijske informacije

Podnosioci ponuda za tender se podsećaju da je maksimalna raspoloživa vrednost Ugovora 4.142 EUR, jednak je  508,509.61 RSD.
Finansijska ponuda mora biti prikazana u iznosu u RSD i mora biti podneta na obrascu: DEO C: FORMAT FINANSIJSKE PONUDE. 

Odredbe vezane za primenu odgovarajućih poreza i carina su navedene u nacrtu Ugovora, u Delu A ovog tenderskog dosijea. 
Alternativna rešenja
Ponuđačima nije dozvoljeno da koriste alternativna rešenja.
Podugovaranje

Podugovaranje nije dozvoljeno.
Kriterijumi za dodelu Ugovora:

U slučaju dobijanja više od jedne ponude: najbolji odnos cene i kvaliteta, ponderisanjem 80% kvalitet, cena 20%.  

Kriterijumi za eveluaciju tehničke ponude:

· Organizacija i metodologija: 45 poena
· Predloženi inputi: 45 poena
· Period izvršenja usluge: 10 poena

  UKUPNO: 100 poena

U slučaju dobijanja jedne ponude: Naručilac će proveriti da li ponuda administrativno, tehnički i finansijski ispunjava zahteve postavljene ovom tenderskom procedurom. 

Razgovori:
Razgovori nisu predviđeni.
Obaveštenje o dodeli Ugovora:

Uspešni ponuđač će biti obavešten o rezultatima evaluacione prodedure pisanim putem. 

Obaveštenje o dodeli Ugovora će biti objavljeno na programskom web site-u. Predviđeno vreme za objavu je 5 dana od isteka roka za podnošenje ponuda.
Adresa i način  podnošenja ponude:

Ponuđači će podneti svoje ponude koristeći standardizovani set formulara za podnošenje dostupan u Delu B – Tehnička ponuda i u Delu C - Finansijska ponuda. Svaki drugi propratni dokument uz ovaj poziv je poslat samo u informativne svrhe i ne zahteva menjanje kao ni podnošenje od strane ponuđača. Ponuda se podnosi u 1 originalu. Ponude koje nisu u skladu sa propisanom formom mogu biti odbijene od strane naručioca. 
U prilogu ponude, ponuđač je obavezan da priloži sledeću propratnu dokumentaciju:
· Listu sličnih poslova u prethodne tri godine, u slobodnoj formi, računajući od dana raspisivanja nabavke, pa tri godine unazad.

Ponude se podnose u zapečaćenim kovertama, koje treba da sadrže sledeće informacije:

· Ime i adresa ponuđača
· Naziv tendera: Organizacija keteringa, radionica u Srbiji i aranžmana putovanja na treninge i radionice u Rumuniju za učesnike projekta „ Lokalno nasleđe za aktivni turizam u Banatu“
· Referentni broj: RORS 20/City of Kikinda/600081/09.05.2017.- 02
· Naznaku: ‘’Not to be opened before the tender opening session’’ (“Ne otvarati pre sastanka za otvaranje ponuda’’)

Ponude se moraju podneti korišćenjem sistema dvostrukih koverti, jedan  spoljašnji paket ili koverta mora sadržati dve zasebne zapečaćene koverte, jedna sa naznakom "Tehnička ponuda" – Deo B a druga sa naznakom "Finansijska ponuda" – Deo C. Bilo kakvo odstupanje od ovog pravila (npr. nezapečaćene koverte ili navođenje cene u tehničkoj ponudi) smatraće se kršenjem pravila i vodiće odbijanju ponude. 
Ponude se podnose lično, poštom ili kurirskom službom na sledeću adresu:

Grad Kikinda, Trg srpskih dobrovoljaca 12,23300 Kikinda
Kontakt osoba: Saša Tanackov, koordinator projekta
Ponuđači se podsećaju da će se uzeti u razmatranje samo ponude pristigle do krajnjeg roka koji je gore naveden. 
2. TEHNIČKE INFORMACIJE
Ponuđači su u obavezi da pruže dole navedene usluge. U svojoj tehničkoj ponudi ponuđači mоgu detaljnije da opišu tražene usluge a prema dole postavljenim zahtevima.
Opis očekivanih output-a / rezultata koje treba postići:

2.1.Organizacija keteringa 
I. Obezbeđen ketering na otvarajućem sastanku za 40 učesnika i nakon sastanka organizovan ručak za 10 učesnika u restoranu u Kikindi
II. Obezbeđen ketering na završnoj konferenciji za 40 učesnika i nakon konferencije organizovan ručak za 10 učesnika u restoranu u Kikindi 
III. Obezbeđen ketering za radionicu „Godišnji kalendar etno manifestacija“ u Kikindi za 20 učesnika: 

IV. Obezbeđen ketering za radionicu „Godišnji kalendar etno manifestacija“ u Zrenjaninu za 15 učesnika
V. Obezbeđen ketering za radionicu „Godišnji kalendar etno manifestacija“ u Pančevu za 15 učesnika

VI. Obezbeđen ketering za radionicu „ Sertifikacija restorana“ u Kikindi za 65 učesnika i nakon radionice ručak za 20 učesnika u restoranu u Kikindi.
Zahtevani inputi:

Ponuđač za svaki navedeni keternig mora da obezbedi prevoz hrane i kompletno posluženje. Ketering mora biti na bazi švedskog stola i da sadrži  hranu na bazi pečenog mesa, kuvanog i svežeg povrća, mlečne proizvode, proizvode od testa, svežeg voća i sitne kolače. Po osobi najmanje mora  biti obezbeđeno 200 gr mesa, 20 grama mlečnih prozvoda, 100 grama proizvoda od testa, 50 grama svežeg ili kuvanog povrća, 100 grama sitnih kolača, 50 grama svežeg voća, 1/2 lit vode i 250 dl soka i dve vrste kafe. Ketering mora biti sveže pripremljen, neposredno pre planiranog vremena služenja na događaju.
Keternig obezbediti prema događaju za navedeni broj osoba:

· Otvarajući sastanak u Kikindi – 40 osoba

· Završna konferencija u Kikindi – 40 osoba

· Radionica „Godišnji kalendar etno manifestacija“ u Kikindi  - 20 osoba

· Radionica „Godišnji kalendar etno manifestacija“ u Zrenjaninu – 15 osoba

· Radionica „Godišnji kalendar etno manifestacija“ u Pančevu – 15 osoba

· Radionica „ Sertifikacija restorana“ u Kikindi – 65 osoba

Ponuđač svaki navedeni ručak mora da obezbedi u restoranu u Kikindi. Jedan obrok namanje mora da sadrži dva nealkoholna pića, 250 grama mesa, 100 grama variva, 100 grama sveže salate i 50 grama dezerta. Obroci servirani u restoranu moraju biti sveže pripremljeni, neposredno pre planiranog vremena služenja na događaju.
Ručak obezbediti prema događaju za navedeni broj osoba:

· Nakon otvarajućeg sastanka – 10 osoba
· Nakon završne završne konferencije – 10 osoba
· Nakon radionice „ Sertifikacija restorana“ u Kikindi – 20 osoba

Period izvršenja usluge: 

Ketering na otvarajućem sastanku i ručak u restoranu - jul 2017.
Ketering na završnoj konferenciji i ručak u rastoranu - novembar 2018.

Ketering za radionice „Godišnji kalendar etno manifestacija“ u Kikindi, Zrenjaninu i Pančevu- mart 2018.

Ketering za radionicu „ Sertifikacija restorana“ u Kikindi - septembar 2018.

Period izvršenja usluge je okviran i usled nepredviđanih okolnosti je moguće doći do pomeranja organizacije usluge, ali će ponuđač o tome biti pismeno obavešten. Tačno vreme određivanja usluge određuje naručilac.
 2.2. Smeštaj  učesnika radionica u Rumuniji
-Smeštaj tri učesnika sa jednim noćenjem sa doručkom za četiri  radionice:

  3 učesnika x 4 dana x 4 noćenja=12 noćenja
Zahtevani inputi:

Ponuđač mora da obezbedi smeštaj učesnika sa doručkom u smeštajni objekat koji prema evropskom hotelskom standardu  ima kategoriju najmanje tri zvezdice.
Smeštaj i doručak se moraju obezbediti za 3 osobe, tokom 4 dana (četiri noćenja), što prtedstavlja ukupno 12 noćenja sa ukupno 12 obezbeđenih obroka.  

Period izvršenja usluge 

Mart 2018.
Period izvršenja usluge je okviran i usled nepredviđanih okolnosti je moguće doći do pomeranja organizacije usluge, ali će ponuđač o tome biti pismeno obavešten.

2.3. Organizacija ishrane za učesnike radionica u Rumuniji
- Obezbeđen ručak i večera za tri učesnika za jedan dan za četiri radionice:  

a) Obezbeđen ručak - 3 osobe x 4 dana x 4 ručka = 12 ručkova

b) Obezbeđena večera- 3 osobe x 4 dana x 4 večere=12 večera 
Zahtevani inputi:

Ručak i večera treba da budu obezbeđeni u restoranu u Rumuniji u mestu održavanja radionice i trebaju biti usklađeni sa agendama održavanja radionica. Jedan obrok namanje mora da sadrži dva nealkoholna pića, 250 grama mesa, 100 grama variva, 100 grama svežeg salate i 50 grama dezerta.
Ručak mora biti obezbeđen za 3 osobe, tokom 4 dana, što predstavlja ukupno 12 ručkova.
Večera mora biti obezbeđena za 3 osobe, tokom 4 dana, što predstavlja ukupno 12 večera.

Period izvršenja usluge 

Mart 2018
Period izvršenja usluge je okviran i usled nepredviđanih okolnosti je moguće doći do pomeranja organizacije usluge, ali će ponuđač o tome biti pismeno obavešten.

2.4. Organizacija prevoza učesnika radionica i trening programa u Rumuniji

a) Rentiranje autobusa za deset učesnika treninga „Jačanje preduzetničkih kompetencija“

b) Rentiranje autobusa za deset učesnika treninga „ Turistički vodič“

c) Rentiranje automobila za prevoz tri učesnika na četiri lokalne radionice.
Zahtevani inputi:
Ponuđač mora da obezbedi prvoklasan mini autobus sa najmanje 16 sedišta. Autobus minimum mora biti opremljen klimom, grejanjem.
Ponuđač mora da obezbedi komforan automobil sa najmanje troje vrata i pet sedišta. Automobil mora biti mali potrošač, najmanje motor jačine 1.2. Automobil najmanje mora biti opremljen automatskom klimom, grejanjem i pratećom bezbednosnom opremom.

Ponuđač mora da obezbedi svu neophodnu dokumentaciju za međunarodni prevoz putnika i kvalifikovanog i iskusnog vozača za sve vrste predviđenog prevoza. 

Trošak goriva i troškovi putarine treba da budu sastavni deo finansijske ponude.

Usluga obuhvara ukupno dva rentiranja autobusa, i jedno rentiranje automobila.

Period izvršenja usluge 

Rentiranje autobusa „Jačanje preduzetničkih kompetencija“ - Oktobar 2018.
Renitiranje autobusa „Turistički vodič“ – Oktobar 2018.
Rentiranje automobila za prevoz četiri učesnika lokalne radionice – Mart 2018
Period izvršenja usluge je okviran i usled nepredviđanih okolnosti je moguće doći do pomeranja organizacije usluge, ali će ponuđač o tome biti pismeno obavešten.

3. DODATNE INFORMACIJE
Neuspešni/uspešni ponuđači će biti informisani o rezultatima evaluacije. U tom slučaju Naručilac će poslati obaveštenje uspešnom ponuđaču i objaviti na web sajtu ime uspešnog ponuđača napominjući da “preopstale ponude nisu admisistrativno/tehnički/finansijski usklađene.”  
Poverljivost
Celokupna procedura evaluacije je poverljiva, i podleže zakonima naručioca koji se odnose na pristup dokumentima. Odluke evaluacione komisije su kolektivne i ona odluke donosi na zatvorenim sastancima. Članovi evaluacione komisije su se obavezali na tajnost. Evaluacioni izveštaji i pisana dokumenta su namenjena samo za službenu upotrebu i ne smeju se prenositi ni ponuđačima ni bilo kome drugome osim naručiocu, Evropskoj Komisiji, Evropskoj službi za suzbijanje prevara (OLAF) i Evropskom revizorskom sudu.
	                                NE POPUNJAVATI PRE POTPISIVANJA UGOVORA 

	                                          NE PODNOSITI U OKVIRU PONUDE!!!


FORMAT UGOVORA IZMEĐU IZVRŠIOCA I NARUČIOCA
NAZIV UGOVORA: naziv ugovora
REF: referentni broj
Zaključen između:

<Poslovno ime> 

<Adresa naručioca >
 (Naručilac)

I
<Poslovno ime>
<Adresa izvršioca>
<Matični broj/PIB broj
>
 (Izvršilac)

Član 1: Predmet Ugovora
Predmet Ugovora je <usluga> kao što je i navedeno u ponudi izvršioca – ‘’Deo B: Format ponude koji popunjava ponuđač’’

Član 2: Vrednost Ugovora
Ukupna vrednost Ugovora za pružanje usluga naznačenim u Članu 1 je: <XXX EUR/Nacionalna valuta, (uključujući i PDV za partnere iz Rumunije)>. 

Za partnere iz Srbije:

Ugovor će biti oslobođen svih poreza i taksi (uključujući PDV).

Za partnere iz Rumunije:

U skladu sa IPA implementacionim pravilima, za partnere iz Rumunije PDV predstavlja dozvoljeni trošak. Naručilac će platiti jedinične cene, kao što je navedeno u Finansijskoj ponudi, i platiće PDV, ukoliko je PDV jasno naveden u računima. 
Član 3: Ugovorna dokumentacija
Dokumenta koja čine deo ovog ugovora su (po prioritetu):

· Ugovor
· Ponuda izvršioca koja je obezbeđena u tenderskoj fazi – ‘’Deo B: Format ponude koji popunjava ponuđač ’’

· Finansijska ponuda izvršioca –“ Deo C: Format finansijske ponude”

· Sva druga prateća dokumentacija ukoliko je tražena (* - u slučaju zahteva za dostavom izvoda iz APR-a ili drugih informacija)  
Za sva pitanja koja nisu definisana ovim Ugovorom biće primenjena pravila predviđena Opštim uslovima (General conditions) (Annex B8d  of PRAG b8d_annexigc_en.pdf)  

http://ec.europa.eu/europeaid/prag/previousVersions/annex.do?num=2015.0&lang=en
Član 4: Pružanje usluga i plaćanja
Izvršilac će bezrezervno pružiti usluge kao što je i navedeno u ponudi izvršioca ‘’Deo B: Format ponude koju popunjava ponuđač’’. Pružanje usluga će biti implementirano u okviru navedenih datuma.
Naručilac će platiti izvršiocu usluge iznos koji je naveden u Članu 2 ovog Ugovora. 
U slučaju da je Ugovor zaključen u EUR, a plaćanja u nacionalnoj valuti, kurs koji se primenjuje mora biti InforEuro kurs za mesec izdavanja fakture ili profakture u slučaju oslobađanja od PDV-a.

Plaćanja će biti izvršena prema sledećem vremenskom rasporedu.

	Dan/Mesec
	
	<RSD>

	 Jul 2017.
	Privremena plaćanja 1 *

	9,66% od vrednosti ugovora

	Mart 2018.
	Privremena plaćanja 2*
	38,38% od vrednosti ugovora

	Septembar 2018.
	Privremena plaćanja 3*
	14,49% od vrednosti ugovora

	Oktobar 2018.
	Privremena plaćanja 4*
	27.81%  od vrednosti ugovora

	Novembar 2018.
	Konačna isplata
	9,66%  od vrednosti ugovora

	
	Ukupno
	<Ukupna vrednost Ugovora>


* - Izvršilac će dostaviti naručiocu kratak izveštaj o izvršenim uslugama, što će predstavljati osnovu za odobrenje privremenih i konačnih isplata.
Član 5: Trajanje Ugovora
Trajanje Ugovora je 16 meseci. 

Datum početka Ugovora je <dd/mm/gggg>

Član 6: Rešavanje sporova 

Bilo kakvi sporovi koji proizilaze ili su vezani za ovaj Ugovor koji se ne mogu drugačije rešiti će biti upućeni na isključivu nadležnost Osnovnog suda u Kikindi u saglasnosti sa nacionalnim zakonodavstvom države naručioca. 
	Za izvršioca
	Za naručioca

	Ime:
	
	Ime:
	

	Zvanje:
	
	Zvanje:
	

	Potpis:
	
	Potpis:
	

	Datum:
	
	Datum:
	


�	Gde je primenljivo. Za fizička lica, navesti broj lične karte, pasoša ili broj sličnog dokumenta
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