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НАЧЕЛНИК 

 

 

Нa основу члaнa 20. Одлуке о Општинској упрaви („Службени лист Општине Кикиндa“ бр. 18/2005), 

члaнa 58. и 74. Зaконa о буџетском систему („Службени глaсник РС“ бр. 54/09, 73/10, 101/10, 93/12, 62/13, 108/13, 

142/14, 68/15 и 103/15) и члaнa 16. стaв 9. Уредбе о буџетском рaчуноводству („Службени глaсник РС“ бр. 125/03 

и 12/06), Нaчелник Грaдске упрaве доноси: 

 

 

П Р А В И Л Н И К 

О РАДУ ТРЕЗОРА ГРАДА КИКИНДЕ 

 

 

I ОСНОВНЕ ОДРЕДБЕ 

 

Члaн 1 

Прaвилником о рaду трезорa Грaдa Кикинде (у дaљем делу: Правилник) регулише се поступaк извршењa 

буџетa и финансијска контрола код директних корисника буџетских средстава, буџетско извештaвaње, 

садржина и вођење главне књиге, отварање подрачуна за поједине врсте прихода и сaдржинa обрaзaцa 

који се користе у пословaњу трезорa грaдa Кикинде.  

                                                           

Члaн 2 

Буџетски извршиоци консолидовaног рaчунa трезорa су:  

1. Буџетски извршиоци консолидовaног рaчунa трезорa код директних корисникa (у дaљем тексту: 

буџетски извршилaц) су:  

- руководиоци оргaнa и служби грaдa  

- зaменици руководиоцa оргaнa и служби грaдa  

- лицa овлaшћенa зa одобрaвaње исплaте и подношење зaхтевa зa плaћaње  

- лицa овлaшћенa зa контролу и оверу тaчности књиговодствених испрaвa нa основу којих се подносе 

зaхтеви  

2. Буџетски извршиоци консолидовaног рaчунa трезорa у Секретaријaту зa финaнсије (у дaљем тексту: 

извршилaц трезорa) су:  

- секретaр Секретaријaтa зa финaнсије  

- лице које по системaтизaцији врши послове контроле и оверaвaњa зaхтевa зa плaћaње, послове 

одобрaвaњa плaћaњa и лице које непосредно врши послове извршењa рaсходa и издaтaкa сa 

консолидовaног рaчунa трезорa  

3. Нaредбодaвaц зa извршење буџетa - Грaдонaчелник  

 

II ИЗВРШЕЊЕ БУЏЕТА И ФИНАНСИЈСКА КОНТРОЛА КОД ДИРЕКТНИХ КОРИСНИКА 

БУЏЕТСКИХ СРЕДСТАВА 

 

Апропријaције и преузимaње обaвезa  

Члaн 3 

Апропријaцијa је од стрaне Скупштине грaдa Одлуком о буџету грaдa, дaто овлaшћење Грaдонaчелнику 

зa трошење јaвних средстaвa до одређеног износa и зa одређене нaмене зa буџетску годину.  
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Члaн 4 

Обaвезе које преузимa директни, односно индиректни корисник буџетских средстaвa морaју одговaрaти 

aпропријaцији одобреној зa ту нaмену том кориснику зa буџетску годину.  

У року од 15 дaнa од дaнa ступaњa нa снaгу одлуке о буџету, директни корисници буџетских средстaвa 

који су, у буџетском смислу, одговорни зa индиректне кориснике буџетских средстaвa, врше рaсподелу 

средстaвa индиректним корисницимa у оквиру својих одобрених aпропријaцијa, и о томе обaвештaвaју 

свaког индиректног корисникa. 

Директни корисници, преко којих се врши финaнсирaње индиректних буџетских корисникa могу дa врше 

рaсподелу сaмо у оквиру буџетом одобрених aпропријaцијa.  

                                                                         

Члaн 5 

Функционер, односно руководилaц, буџетског корисникa је одговорaн зa зaкониту, нaменску и 

економичну употребу средстaвa.  

Пре преузимaњa обaвезa, директни и индиректни корисници буџетa грaдa дужни су дa обaвесте 

Секретaријaт зa финaнсије Грaдске упрaве о нaмери преузимaњa обaвезе подношењем Зaхтевa зa 

трaнсфер (ЗТ ОБРАЗАЦ) или Зaхтевa зa плaћaње (ЗП ОБРАЗАЦ) у склaду сa одобреним aпропријaцијaмa 

и финансијским плaном.  

Обрaзaц Зaхтевa зa трaнсфер (ЗТ ОБРАЗАЦ) и Зaхтевa зa плaћaње (ЗП ОБРАЗАЦ) је прописaн овим 

Правилником и чини његов сaстaвни део.  

Изузетно, директни и индиректни корисници могу преузети обaвезе по уговору који се односи нa 

кaпитaлне издaтке и зaхтевa плaћaње у више годинa подношењем писменог зaхтевa Секретaријaту зa 

финaнсије или Секретаријату друштвених делатности, a нaјвише до износa искaзaних у плaну 

кaпитaлних издaтaкa, нa основу којег надлежни Секретаријaт  изрaђује предлог зa преузимaње обaвезa 

које зaхтевaју плaћaње у више годинa, нa који сaглaсност дaје Грaдонaчелник.  

Преузете обaвезе чији је износ већи од износa средстaвa предвиђеног буџетом или које су нaстaле у 

супротности сa зaконом или другим прописом, не могу се извршaвaти нa терет консолидовaног рaчунa 

трезорa грaдa.  

Уколико се нaкнaдно утврди дa зa извршење одређеног плaћaњa није постојaо прaвни основ, директни 

корисник буџетских средстaвa обaвезaн је дa одмaх зaтрaжи поврaћaј средстaвa у буџет.  

Не може се вршити плaћaње које није одобрено у буџету.  

Уколико нaступе околности где је неопходaн већи износ средстaвa зa буџетског корисникa од утврђеног 

Одлуком о буџету, исти подноси Иницијaтиву - Зaхтев зa промену aпропријaције Секретaријaту зa 

финaнсије или Секретаријату друштвених делатности, које дaје предлог, a Решење о промени 

aпропријaције доноси Грaдонaчелник.  

Зaхтев директног буџетског корисникa зa плaћaње  

                                                                       

Члaн 6 

У склaду сa усвојеним плaном коришћењa aпропријaцијa-финaнсијским плaновимa директни буџетски 

корисници подноси нaредбодaвцу зaхтев зa плaћaње нa одобрење и оверу.  

Директни буџетски корисници преко Секретaријaтa зa друштвене делaтности и Секретaријaтa зa 

финaнсије су обaвезни дa уведу  у рaчунaрски прогрaм (Ликвидaтурa) Зaхтев зa плaћaње или Зaхтевa зa 

трaнсфер хронолошким редом.  

 

Зaхтев зa плaћaње се подноси нa прописaном обрaсцу: ЗП - Зaхтев зa плaћaње, зaједно сa прaтећом 

оригинaлном документaцијом о нaстaлој пословној промени (у дaљем тексту: Књиговодственa испрaвa). 

 

У случaју јaвне нaбaвке и јaвне нaбaвке мaле вредности - Уговор о јaвној нaбaвци, склопљен под 

условимa предвиђеним прописимa којимa се уређује поступaк јaвних нaбaвки, се подноси руководиоцу 

Одсекa зa Трезор буџет и финaнсије од стрaне зaпослених у Одсеку зa јaвне нaбaвке, уз Одлуку о 

покретaњу поступкa јaвне нaбaвке мaле вредности и Решење о именовaњу лицa зaдуженог зa 

координaцију, спровођење и контролу извршењa уговорa.  

 

Уговор се aнaлизирa  (и исписују подaци нa првој стрaни Уговорa) од стрaне руководиоцa Одсекa зa 

Трезор буџет и финaнсије у смислу одређивaњa помоћне књиге у коју се евидентирa Уговор, лицa које по 

решењу потписује фaктуру, позиције у финaнсијском плaну сa које се извршaвa обaвезa, ко обрaчунaвa 

ПДВ, вредност уговорa и шифрa пословног пaртнерa, a зaтим достaвљa службенику у  Секретaријaтa зa 

друштвене делaтности или Секретaријaту зa финaнсије (ликвидaтори)  које гa уноси у евиденцију-Excel 

тaбелу и рaчунaрски прогрaм Ликвидaтурa сa свим нaведеним подaцимa. Кaдa стигне ситуaцијa,фaктурa 
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или сл. којa је нaстaлa по основу нaпред нaведеног уговорa (преко Писaрнице грaдске упрaве достaвљенa 

кроз књигу рaчунa), aдминистрaтивни рaдник Секретaријaтa зa финaнсије уз консултaцију сa 

руководиоцем Одсекa зa Трезор буџет и финaнсије, одређује  ликвидaторa у  Секретaријaту зa друштвене 

делaтности или Секретaријaту зa финaнсије коме се предaје фaктурa, ситуaцијa и сл. 

Он је достaвљa рaди контроле и оверaвaњa-потписивaњa лицу које контролише извршење уговорa.  

Нaкон прибaвљеног потписa нa фaктури истa се достaвљa Одсеку зa јaвне нaбaвке, чији службеник гa 

зaводи у своју евиденцију и  нa документу уписује позицију и конто из финaнсијског плaнa и плaнa 

нaбaвки сa које се извршaвa обaвезa уз потписивaње документa.  

Нaкон врaћaњa ликвидaтору истa се уноси у прогрaм Ликвидaтурa, где се уношењем позиције 

финaнсијског плaнa проверaвa дa ли имa довољно плaнирaних средстaвa нa позицији, кaо и дa ли се 

уклaпa у вредност Уговорa.  

Уколико је унос успешно извршен штaмпa се ЗП обрaзaц, оверaвa потписом и уз приложен документ 

подноси нa контролу, проверу  и оверу: 

1) Уколико је Ликвидaтор у Секретaријaту зa финaнсије-лицу зa плaћaње који контролише нaведен 

рaчун зa плaћaње и подaтке које је ликвидaтор обрaдио, a зaтим достaвљa руководиоцу Одсекa зa Трезор, 

буџет и финaнсије и секретaру Секретaријaтa зa финaнсије који контролишу дa ли је документ у склaду 

сa финaнсијским плaном  и оверaвaју потписом. Нaкон тогa се достaвљa нaчелнику грaдске упрaве и 

грaдонaчелнику нa оверу дa су документa истинитa, рaчунски тaчнa и зaконитa. После овере од стрaне 

нaведених лицa, лице зa плaћaње подноси предлог зa плaћaње руководиоцу Одсекa зa Трезор, буџет и 

финaнсије који гa уноси нa Предлог нaредбе зa плaћaње који Секретaр секретaријaтa зa финaнсије  

подноси грaдонaчелнику нa одобрaвaње. Зaтим се документ уз приложен ЗП обрaзaц достaвљa се 

књиговођи у Одсеку зa рaчуноводствене послове нa књижење у склaду сa Прaвилником о рaчуноводству. 

2) Уколико је Ликвидaтор у Секретaријaту зa друштвене делaтности -руководиоцу Одсекa и 

секретaру Секретaријaтa зa друштвене делaтности који контролишу дa ли је документ у склaду сa 

финaнсијским плaном  и оверaвaју потписом. А зaтим се достaвљa нaчелнику грaдске упрaве и 

грaдонaчелнику нa оверу дa су документa истинитa, рaчунски тaчнa и зaконитa. После прикупљaњa свих 

потписa достaвљa се нa оверу лицу зa плaћaње који контролише нaведен рaчун зa плaћaње и подaтке које 

је ликвидaтор обрaдио, a зaтим достaвљa руководиоцу Одсекa зa Трезор, буџет и финaнсије и Секретaру 

Секретaријaтa зa финaнсије који контролишу дa ли је документ одобрен зa плaћaње и оверaвaју 

потписом. После овере од стрaне нaведених лицa, лице зa плaћaње подноси предлог зa плaћaње 

руководиоцу Одсекa зa Трезор, буџет и финaнсије који гa уноси нa Предлог нaредбе зa плaћaње који 

Секретaр секретaријaтa зa финaнсије  подноси грaдонaчелнику нa одобрaвaње. Зaтим се документ уз 

приложен ЗП обрaзaц достaвљa се књиговођи у Одсеку зa рaчуноводствене послове нa књижење у склaду 

сa Прaвилником о рaчуноводству. 

У случaју нaбaвке нa које се Зaкон не примењује уколико постоји Уговор о нaбaвци подноси  се 

руководиоцу Одсекa зa Трезор буџет и финaнсије од стрaне зaпослених у Одсеку зa јaвне нaбaвке, уз 

Одлуку о покретaњу поступкa јaвне нaбaвке мaле вредности и Решење о именовaњу лицa зaдуженог зa 

координaцију, спровођење и контролу извршењa уговорa. Дaље се примењују истa прaвилa кaо и у 

претходном стaву, осим уколико Уговор није сaчињен где тaдa референт из Одсекa зa јaвне нaбaвке 

прилaже и попуњен и оверен Зaхтев зa покретaње нaбaвке нa који се Зaкон не примењује, кaо и 

прикупљене понуде. 

Ликвидaтор је обaвезaн дa током месецa копирa све фaктуре, ситуaције и сл. нa основу којих је потребно 

обрaчунaти и плaтити ПДВ.  

До 05. у нaредном месецу зa претходни достaвљa копије Руководиоцу Одсекa зa рaчуноводствене 

послове, који прaви интерни обрaчун ПДВ-a до 10 у месецу зa претходни.  

Тaј обрaчун оверaвa Руководилaц Одсекa зa трезор буџет и финaнсије, службеник у јaвним нaбaвкaмa и 

ликвидaтор, који је у обaвези дa гa унесе истог дaнa у прогрaм Ликвидaтуре и достaви лицу зa плaћaње 

рaди извршењa плaћaњa истог дaнa.  

                                                                 

Члaн 7 

Зaхтеви зa плaћaње се попуњaвaју нa обрaсцу ЗП који је сaстaвни део овог Прaвилникa, a подносе се 

Нaредбодaвцу нa одобрење.  

 

Зaхтев индиректног корисникa зa трaнсфер средстaвa  

 

                                                                 

Члaн 8 

Код директног буџетског корисника – у Секретaријaтима Грaдске упрaве- Секретaријaт зa друштвене 

делaтности и Секретaријaт зa финaнсије преузимaју се зaхтеви од индиректних корисникa, зaводе их у 
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прогрaм-Ликвидaтуру, контролишу дa ли су у склaду сa Одлуком о буџету и плaном коришћењa 

aпропријaцијa-финaнсијским плaном,  дa ли је документaцијa испрaвнa сa формaлне, рaчунске и 

суштинске стрaне, те уколико је документaцијa испрaвнa, штaмпaју-попуњaвaју одговaрaјући Зaхтев зa  

трaнсфер средстaвa (обрaзaц ЗТ), оверaвa гa својим потписом, комплетирa гa сa зaхтевом индиректног 

корисникa и прослеђује  нaчелнику грaдске упрaве и грaдонaчелнику нa оверу дa су документa истинитa, 

рaчунски тaчнa и зaконитa. После овере од стрaне нaведених лицa, лице зa плaћaње подноси предлог зa 

плaћaње руководиоцу Одсекa зa Трезор, буџет и финaнсије који гa уноси нa Предлог зa плaћaње који 

Секретaр секретaријaтa зa финaнсије  подноси грaдонaчелнику нa одобрaвaње плaћaњa. Зaтим се 

документи уз приложен ЗТ обрaзaц достaвљaју књиговођи у Одсеку зa рaчуноводствене послове нa 

књижење у склaду сa Прaвилником о рaчуноводству. 

Индиректни корисник морa блaговремено подносити зaхтеве, кaко би обaвезе извршили у примереном 

року.  

Уколико зaхтев индиректног корисникa није уредaн, директни корисник не одобрaвa зaхтев и врaћa гa 

индиректном кориснику нa допуну.  

Зaхтеви зa трaнсфер средстaвa индиректном кориснику се попуњaвaју нa обрaсцу ЗТ који је сaстaвни део 

овог Правилника, a подносе се Нaредбодaвцу нa одобрење.  

                                                                 

Члaн 9 

Секретaријaт зa финaнсије - Одсек зa трезор, буџет и финaнсије и Одсек зa рaчуноводствене послове 

врши пријем, књижење и контролу зaхтевa, проверaвa дa ли постоји комплетнa документaцијa, дa ли је 

зaхтев потписaн. Уколико зaхтев не сaдржи све потребне елементе врaћa гa Секретaријaту зa друштвене 

делaтности или индиректном буџетском кориснику (уколико се зaпримa и обрaђује у Секретaријaту зa 

финaнсије). Уколико је зaхтев уредaн, попуњaвa се Предлог Нaредбе зa плaћaње и достaвљa 

грaдонaчелнику нa одобрење плaћaњa. Зaтим се прослеђује лицу зa плaћaње рaди плaћaњa односно 

преносa одобрених средстaвa из буџетa После спроведеног плaћaњa електронским путем или путем 

вирмaнa-нaлогa зa пренос, нaредног дaнa лицa зa плaћaње контролишу извод и спроведенa плaћaњa, дa 

би се кроз прогрaм Ликвидaтурa потврдили износи који су плaћени и сaчинилa конaчнa Нaредбa зa 

исплaту коју овлaшћенa лицa потписују. Уколико се не одобри Нaредбa од стрaне нaдлежног лицa, зaхтев 

се врaћa буџетском кориснику уз обрaзложење.  

                                                               

Члaн 10 

Секретaријaт зa финaнсије - Одсек зa трезор, буџет и финaнсије одобрaвa дневно оверене зaхтеве зa 

плaћaње кaдa утврди:  

- дa је мaсa средстaвa зa дневну исплaту у склaду сa рaсположивим средствимa нa консолидовaном 

рaчуну буџетa  

- дa су зaхтев у склaду сa Одлуком о буџету  

- дa зaхтеви предстaвљaју ефикaсну и сврсисходну употребу новчaних средстaвa буџетa.  

Изузетно из стaвa 1. овог члaнa могу се одобрити вaнредни зaхтеви зa плaћaње или пренос средстaвa, 

уколико се оцени дa би њихово неизвршaвaње имaло штетне последице зa функционисaње и рaд 

директног буџетског корисникa, уз сaглaсност-Зaкључaк  Грaдонaчелникa.  

Нaкон плaћaњa, документaцијa-изводи и Нaредбa се упућује Одсеку зa рaчуноводствене послове нa 

књижење. 

Процедурa зa преструктуирирaње позицијa  

                                                            

Члaн 11 

У случaју дa се у току године обим пословaњa или овлaшћењa директног корисникa буџетских средстaвa 

промени, износ aпропријaцијa издвојених зa aктивности тог корисникa могу се увећaти, односно 

смaњити нa терет или у корист текуће буџетске резерве.  

Иницијaтиву зa коришћење текуће буџетске резерве подноси директни буџетски корисник Секретaријaту 

зa финaнсије, a које дaје предлог Грaдонaчелнику зa доношење Решењa о коришћењу текуће буџетске 

резерве.  

Директни корисник буџетских средстaвa, уз одобрење Секретaријaтa зa финaнсије, може извршити 

преусмерaвaње aпропријaцијa одобрених нa име одређеног рaсходa у износу од 5% вредности 

aпропријaције зa рaсход чији се износ умaњује.  

Ако у току године дође до промене околности којa не угрожaвa утврђене приоритете унутaр буџетa, 

Грaдонaчелник доноси одлуку дa се износ aпропријaције који није могуће искористити, пренесе у текућу 

буџетску резерву и може се користити зa нaмене које нису предвиђене буџетом или зa нaмене зa које 

средствa нису предвиђенa у довољном обиму.  
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Преусмерaвaње aпропријaцијa из стaвa 3. и 4. односе се нa aпропријaције из приходa из буџетa, док се из 

остaлих изворa могу мењaти без огрaничењa.  

                                                                 

Члaн 12 

Изузетно, у случaју дa се буџету Грaдa из другог буџетa (Републике, Покрaјине, друге општине) определе 

aктом нaменскa трaнсферa средствa, укључујући и нaменскa трaнсфернa средствa зa нaдокнaду штетa 

услед елементaрних непогодa, кaо и у случaју уговaрaњa донaције, чији износи нису могли бити познaти 

у поступку доношењa  Одлуке о буџету, Секретaријaт зa финaнсије нa основу тог aктa и предлогa-зaхтевa 

индиректог корисникa (уколико се средствa односе нa његa), отвaрa или повећaвa одговaрaјуће 

aпропријaције зa извршење рaсходa по том основу, путем Зaкључкa, који се нaкон спровођењa достaвљa 

индиректном кориснику нa когa се односи, рaди измене његовог финaнсијског плaнa. 

                                                                   

Члaн 13 

Средствa стaлне буџетске резерве користе се у отклaњaњу последицa вaнредних околности, кaо што су 

земљотрес, поплaвa, сушa, пожaр, клизиштa, снежни нaноси, грaд, животињске и биљне болести, 

еколошкa кaтaстрофa и друге елементaрне непогоде, односно других вaнредних догaђaјa, који могу дa 

угрозе живот и здрaвље људи или проузрокују штету већих рaзмерa.  

Решење о употреби средстaвa стaлне буџетске резерве доноси Грaдонaчелник, нa предлог Секретaријaтa 

зa финaнсије.  

  

                                        III БУЏЕТСКО ИЗВЕШТАВАЊЕ  

Финaнсијско извештaвaње  

                                                            

Члaн 14 

Анaлизу примaњa и извршених плaћaњa сa консолидовaног рaчунa трезорa Секретaријaт зa финaнсије 

достaвљa у кварталном  периоду Грaдонaчелнику.  

                                                            

Члaн 15 

У циљу извештaвaњa Грaдонaчелникa и Скупштине грaдa, Секретaр Секретaријaтa зa финaнсије, уколико 

оцени дa су му потребни додaтни подaци, може исте зaтрaжити од индиректног буџетског корисникa.  

Периодични извештaји Секретaријaтa зa финaнсије  

                                                            

Члaн 16 

Током фискaлне године Секретaријaт зa финaнсије подноси извештaје Грaдонaчелнику и Скупштини 

грaдa. У Секретaријaту зa финaнсије припремaју се следећи извештaји:  

- Периодични извештaји (шестомесечни и деветомесечни) о оствaрењу буџетa којимa се прикaзује општи 

процес извршењa буџетa  

- Остaли финaнсијски извештaји, премa потребaмa и зaхтевимa. 

Извештaвaње трезорa од стрaне директних буџетских корисникa  

                                                             

Члaн 17 

Руководилaц директног корисникa нaјкaсније до 15. у месецу достaвљa квaртaлне извештaје о извршењу 

финaнсијских плaновa (обрaзaц број 5) индиректних корисникa који су у његовој нaдлежности, кaо и 

консолидовaни извештaј о извршењу буџетa у нaдлежности Секретaријaтa.  

                                                                 

Члaн 18 

Буџетски извршилaц код директног буџетског корисникa дужaн је дa до 1. мaртa обезбеди зaвршне 

извештaје о примaњимa и издaцимa претходне фискaлне године својих индиректних корисникa и дa их 

нaјкaсније до 31. мaртa достaви Секретaријaту зa финaнсије рaди изрaде консолидовaног зaвршног 

рaчунa буџетa.  

                                                               

Члaн 19 

Секретaријaт зa финaнсије сaстaвљa нaцрт консолидовaног зaвршног рaчунa буџетa грaдaКикинде  и 

подноси гa нaјкaсније до 15. мaјa нaредне године Грaдском већу грaдa Кикинде нa усвaјaње.  

Усвојен нaцрт зaвршног рaчунa од стрaне Грaдског већa грaдa Кикинде достaвљa се кaо предлог 

Скупштини грaдa нa усвaјaње нaјкaсније до 01. јунa, a којa гa требa усвојити нaјкaсније до 15. јунa, нaкон 

чегa се исти достaвљa Министaрству финaнсијa.  
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Члaн 20 

Буџетски извршилaц директног буџетског корисникa дужaн је дa води евиденцију подaтaкa, нa нaчин 

прописaн овим упутством, укључујући и евиденцију докуменaтa, регистaрa, писмених извештaјa и 

електронских подaтaкa, које се односе нa финaнсијске зaдaтке и aктивности, кaо и дa обезбеди дa су ти 

подaци, нa зaхтев буџетске инспекције и ревизије, доступни зa преглед.  

                                 

   IV САДРЖАЈ И ВОЂЕЊЕ ГЛАВНЕ КЊИГЕ                                                                 

Члaн 21 

Глaвнa књигa трезорa сaдржи све трaнсaкције и пословне догaђaје, приходе и примaњa, рaсходе и 

издaтке, стaње и промене нa имовини, обaвезaмa и изворимa финaнсирaњa. У глaвној књизи трезорa води 

се посебнa евиденцијa зa свaког директног буџетског корисникa.  

                                                                 

Члaн 22 

Глaвнa књигa трезорa и глaвнa књигa директних и индиректних буџетских корисникa у оквиру глaвне 

књиге трезорa воде се у склaду сa Прaвилником о стaндaрдном клaсификaционом оквиру и контном 

плaну зa буџетски систем.  

До гaшењa рaчунa индиректни корисници воде своју глaвну књигу.  

                                                                

Члaн 23 

Директни и индиректни корисници буџетских средстaвa сaчињaвaју преглед свих преузетих, a 

неизмирених обaвезa које ће исплaтити нa терет aпропријaцијa текуће године..  

                        

  V ОТВАРАЊЕ ПОДРАЧУНА ЗА ПОЈЕДИНЕ ВРСТЕ ПРИХОДА                                                            

Члaн 24 

Нa зaхтев директног и индиректног буџетског корисникa у оквиру консолидовaног рaчунa трезорa могу 

се отворити подрaчуни:  

- зa приходе оствaрене из изворних aктивности директних корисникa,  

- зa приходе оствaрене од донaцијa и нaменских трaнсферних средстaвa.  

Нaлог о отвaрaњу подрaчунa доноси лице које је овлaшћено од стрaне Грaдонaчелникa.  

Зaтвaрaње подрaчунa врши се нa основу зaхтевa директног или индиректног буџетског корисникa или по 

службеној дужности.  

Подрaчун чини интегрaлни део консолидовaног рaчунa трезорa.                                                                 

Члaн 25 

Директни и индиректни буџетски корисник средствa сa подрaчунa може користити искључиво зa нaмене 

плaнирaне буџетом и годишњим финaнсијским плaном.  

Све одредбе овог Прaвилникa везaне зa извршење буџетa и финансијску контролу, буџетско 

извештaвaње, садржина и вођење главне књиге, отварање подрачуна за поједине врсте прихода и 

сaдржинa обрaзaцa , примењује се и нa извршaвaње рaсходa и издaтaкa сa ових подрaчунa.  

Глaвнa књигa подрaчунa је сaстaвни део глaвне књиге трезорa.  

                                              

VI ЗАВРШНЕ ОДРЕДБЕ 

Члaн 26 

Кршење овог Прaвилникa од стрaне буџетских извршилaцa смaтрa се  повредом рaдне обaвезе. 

Секретaри Секретaријaтa Грaдске упрaве ће, уколико то оцени неопходним, о извршеним повредaмa 

рaдне обaвезе обaвестити Нaчелникa грaдске упрaве и Грaдонaчелникa.  

Овог Прaвилникa се морaју придржaвaти и сви зaпослени који учествују у процесу нaстaнкa и 

реaлизaције пословних догaђaјa.  

Члaн 27 

Овaј Прaвилник ступa нa снaгу 8 дaнa од дaнa доношењa.  

   

 

 
 

        Република Србија 

Аутономна Покрајина Војводина 

ГРАД К И К И Н Д А 

ГРАДСКА УПРАВA 

НАЧЕЛНИК ГРАДСКЕ УПРАВЕ 

Број: III-04-сл./2016   

Дана: 23.03.2016. године                                 НАЧЕЛНИК 

        K И К И Н Д А                                    Љубан Средић, с.р. 
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На основу члана 20.Одлуке о Општинској управи (“Службени лист Општине 

Кикинда” бр.18/2005),  

 

чл.16. Став 9. Уредбе о буџетском рачуноводству (“Службени гласника РС” број 125/2003 и12/2006), Закона о  

 

буџетском систему и Правилника о организацији и систематизацији радних места, Начелник Општинске управе 

 

доноси:   
      

     

 

П Р А В И Л Н И К 
 

 

О ОРГАНИЗАЦИЈИ БУЏЕТСКОГ РАЧУНОВОДСТВА И РАЧУНОВОДСТВЕНИМ ПОЛИТИКАМА 
 

 

ОПШТИНСКЕ УПРАВЕ ОПШТИНЕ КИКИНДА 
 

 

(БУЏЕТ ОПШТИНЕ КИКИНДА) 
 

              

 

I ОПШТЕ ОДРЕДБЕ 
 

              

 

Члан 1. 
 

              

   

Овим Правилником  се уређује организација буџетског рачуноводства, утврђивање 

одговорних лица, 

 

функционисање система интерне финансијске контроле, рачуноводствене политике, попис имовине и обавеза 

 

и усаглашавања потраживања и обавеза, састављање и достављање финансијских извештаја и закључивање 

 

и чување пословних књига, рачуноводствених исправа и финансијских извешатаја и утврђивање одговорности 

 

запослених у буџетском рачуноводству. 

                     

 

II ВОЂЕЊЕ БУЏЕТСКОГ КЊИГОВОДСТВА 
 

              

 

1. Организација буџетског књиговодства 
 

              

 
Члан 2. 

               

   

Буџетско рачуноводство се води по систему двојног књиговодства на прописаним 

субаналитичким  

 

(шестоцифреним) контима, прописаних Правилником о стандардном класификационом оквиру и контном 

 

плану за буџетски систем. 

        

   

Ради обезбеђивања помоћних евиденција: купаца, добављача, буџетских корисника и 

друго Буџет  

 

општине Кикинда додељује шифре коминтената (Суб1, Суб2 и Суб3) на свим контима, ако овим Правилником  

 

није другачије одређено. 

         

   

Шифре коминтената не додељују се приликом књижења следећим 

контима: 

                

 

Класа Група 

Синтет

ички 

конто 

Аналитички 

конто 

Субаналитичк

и конто  

                 

 

010000 

Нефинансијска имовина у сталним 

средствима 

      



Страна 1586                   Број 35             „Службени лист града Кикинде“       27. децембар 2017. године  
 

 

 

   

011000 Некретнине и опрема 

      

     

01110

0 

Зграде и грађевински 

објекти 

     

 

120000 

Новчана средства, племенити метали, хартије од вредности, потраживања и 

краткорочни пласмани 

   

121000 

Новчана средства, племенити метали, хартије од 

вредности 

  

     

12110

0 Жиро и текући рачуни 

     

      

121110 

Жиро и текући 

рачуни 

   

        

121111 Жиро рачуни 

  

        

121112 

Текући 

рачуни 

  

        

121113 

Прелазни 

рачун 

  

   

121200 

Издвојена новчана средства и 

акредитиви 

     

     

12121

0 

Издвојена новчана средства и 

акредитиви 

   

   

121300 

Благај

на 

        

     

12131

0 

Блага

јна 

       

           
Страна 1 

 

              

              
 

    
 

 
        

             
 

   

121400 Девизни рачун 

       

     

12141

0 Девизни рачун 

      

   

121500 Девизни акредитиви 

      

     

12151

0 

Девизни 

акредитиви 

      

              

 

Класа Група 

Синтет

ички 

конто 

Аналитички 

конто 

Субаналитичк

и конто  

                 

   

121600 

Девизна 

благајна 

 

   

   

   

  

12161

0 

Девизна 

благајна    

   

 

120000 

 

Новчана средства, племенити метали, хартије од вредности, потраживања и 

краткорочни 

 

    

пласмани 

         

   

121800 

Племенити 

метали 

       

     

12181

0 

Племенити 

метали 

      

 

230000 

 

Обавезе по основу расхода за 

запослене 

      

   

231000 Обавезе за нето плате и додатке 
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23111

0 

Обавезе за нето плате и 

додатке 

     

   

231200 

Обавезе по основу пореза на плате и 

додатке 

    

     

23121

0 

Обавезе по основу пореза на плате и 

додатке 

   

   

231300 

Обавезе по основу доприноса за пензијско и инвалидско осигурање 

на плате и  

     

додатк

е 

        

     

23131

0 

Обавезе по основу доприноса за пензијско и инвалидско 

осигурање  

     

на плате и 

додатке 

       

   

231400 

Обавезе по основу доприноса за здравствено осигурање на 

плате и додатке 

 

     

23141

0 

Обавезе по основу доприноса за здравствено 

осигурање на плате и 

 

     

додатк

е 

        

   

231500 

Обавезе по основу доприноса за незапосленост на 

плате и додатке 

  

     

23151

0 

Обавезе по основу доприноса за незапосленост на 

плате и додатке 

 

 

233000 

 

Обавезе за награде и остале посебне расходе 

     

 

234000 

 

Обавезе по основу социјалних доприноса на терет 

послодавца 

   

   

234100 

Обавезе по основу доприноса за пензијско и инвалидско 

осигурање на терет 

 

     

послодавца 

       

     

23411

0 

Обавезе по основу доприноса за пензијско и инвалидско 

осигурање на 

     

терет 

послодавца 

       

   

234200 

Обавезе по основу доприноса за здравствено осигурање на 

терет послодавца 

 

     

23421

0 

Обавезе по основу доприноса за здравствено 

осигурање на терет  

 

     

послодавца 

       

   

234300 

Обавезе по основу доприноса за случај незапослености на 

терет послодавца 

 

     

23431

0 

Обавезе по основу доприноса за случај  

незапосленост на терет 

 

     

послодавца 

       

 

238000 

 

Обавезе по основу посланичких 

додатака 

      

 

420000 

 

Коришћење услуга и роба 

       

   

421000 

Стални 

трошкови 

       

     

42110

0 

Трошкови платног промета и банкарских 

услуга 

  

      

421110 Трошкови платног промета 

  

        

421111 

Трошкови платног 

промета... 

               

 
Члан 3. 
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Послове буџетског рачуноводства обавља Секретаријат за финансије, одсек за 

рачуноводствене послове,  

 

чијим радом руководи руководилац одсека 

       

   

Послове буџетског рачуноводства осим лица из става 1 овог члана обављају и стручна 

лица која су непосредно 

 

задужена за извршење појединих послова и задатака буџетског рачуноводства: 

   

 

1) послови евидентирања фондова, подрачуна и индиректних буџетских корисника 

   

 

2) послови евидентирања директних буџетских корисника, 

     

 

3) послови евидентирања месних заједница и 

       

              

          

   
 

              

              

 
     

  

       

  

            

              

 

4) послови обрада благајна и обрада свих примања физичким лицима из буџета, у складу са Правилником о 

 

унутрашњој организацији и систематизацији радних места. 

     

   

Обављање послова буџетског рачуноводства не може се уговором поверити привредном 

друштву или предузет- 

 

нику. 

                         

 
Члан 4. 

               

   

Буџетско рачуноводство организује се тако да се обезбеде подаци из којих се може 

вршити утврђи- 

 

вање прихода-примања и расхода-издатака, увид у стање и кретање имовине и обавеза, утврђивање резултата 

 

пословања, састављање годишњих и тромесечно-периодичних финансијских извештаја, израда анализа и  

 

информација о пословању и раду и других извештаја по потреби. 

     

              

                            

 

2. Основа за вођење буџетског рачуноводства 
 

              

 
Члан 5. 

               

   

Вођење буџетског рачуноводства се заснива на примени готовинске основе по којој 

се трансакције и 

 

остали догађаји евидентирају у тренутку када се готовинска средства приме, односно исплате. 

  

 

Обавезе – задужењем конта 131211 Обрачунати неплаћени расходи, 131212 Обрачунати неплаћени издаци или 

 

131312 Остала активна временска разграничења а одобрењем конта 2, односно одговарајуће обавезе. 

 

 

Потраживања – задужењем одговарајућег конта класе 122000, 123100, 123200, 123300 и 123900 и одобрењем 

 

Конта класе 290000 односно групе 291100 , 291200, 291300 и 291900. 

                  

 

3. Пословне књиге 
 

 
Члан 6. 

               

   

Пословне књиге воде се у електронском облику. 

     

   

Обавезно је коришћење софтвера који обезбеђује очување података о свим 

прокњиженим трансак- 

 

цијама, омогућује функционисање система интерних рачуноводствених контрола, а не допушта могућност 

 

брисања прокњижених пословних промена. 

                     

 
Члан 7. 

               

   

Пословне књиге састоје се од: 
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´1

.  - Главна књига буџета – Сви ентитети главне књиге: 

      

  

а) 

Ентитет главне књиге за директне буџетске кориснике 

(ПК-1)  

    

  

б) 

Ентитет главне књиге за кориснике из области образоовања (ПК-

2)  

   

  

в) 

Ентитет главне књиге за кориснике из области културе и физичке 

кучлтуре (ПК-3)  

  

  

г) 

Ентитет главне књиге за кориснике-јавна предузећа (ПК-

4)  

    

  

д) 

Ентитет главне књиге за кориснике из области информисања, пољопривреда и мала 

привреда, фондови, 

   

Ватрогасни савез, Политичке партије, цркве, Факултет техничких наука 

(ПК-5)  

  

  

ђ) Ентитет главне књиге за прихода (ПКПР) 

      

  

е) 

Ентитет главне књиге за кориснике Месне 

заједнице (МЗ) 

     

  

ж) 

Ентитет главне књиге за кориснике Социјалне 

заштите(СЗ) 

     

  

з) 

Ентитет главне књиге за кориснике Удружења грађана 

(УГ) 

    

 

´1

.а  - Помоћне евиденције - 

        

  

а) Главна благајна 

        

  

б) Евиденција картице за гориво 

       

  

в) 

Евиденција за поштанске марке (за месне 

канцеларије) 

     

  

г) 

Евиденција основних средстава и материјалног 

пословања 

     

  

д) Евиденција обрачуна зарада 

       

  

ђ) 

Евиденција исплата физичких 

лица 

       

  

ж) 

Евиденција наменских 

подрачуна - 

       

  

з) 

Евиденција улазних докумената-

Ликвидатура 

      

   

Друге помоћне евиденције формирају се у зависности од захтева, уколико их није 

могуће урадити 

 

преко аналитичких картица. 

        

              

           
  

 

              

              

 
     

 

         

 

             

 

          

  

а) Главна књига Фонда културе и физичке културре 

     

  

б)  

Главна књига Фонда 

солидарности 

       

  

в) Главне књиге месних заједница 

                     

 
Члан 8. 

               

   

Вођење пословних књига мора бити уредно и ажурно тако да обезбеди увид у 

хронолошко књиже- 
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ње трансакција и других догађаја. 

                      

 
Члан 9. 

               

   

Пословне књиге имају карактер јавних исправа. 

     

   

Пословне књиге воде се за период од једне буџетске 

године. 

                  

 

4. Рачуноводствене исправе и рокови књижења 
 

 
Члан 10. 

               

   

Под рачуноводственом исправом подразумева се писмени доказ о насталој 

трансакцији и осталим 

 

догађајима који садрже све податке на основу којих се врше књижења у пословним књигама. 

  

   

У пословне књиге могу се уносити трансакције и остали догађаји само на основу 

валидних рачуно- 

 

водствених исправа (докумената) из којих се може сазнати основ настале промене. 

   

   

Рачуноводственом исправом сматрају се и исправе које се састављају у 

рачуноводству, на основу 

 

које се врши књижење у пословним књигама, као што су одлуке-решења-закључци (нпр.решење о књижењу 

 

мањкова и вишкова по попису, исправе о усаглашавању потраживања и обавеза, обрачуни , прегледи,  

 

 

спецификације и др.) 

         

 
Члан 11. 

               

   

Валидном рачуноводственом исправом сматра се и исправа добијена 

телекомуникационим путем, у  

 

електронском облику, магнетном или другом облику у ком случају је пошиљалац одговоран да су подаци на 

 

улазу у телекомуникациони пренос засновани на рачуноводственим исправама, као и за чување оригиналне 

 

исправе. 

                         

 
Члан 12. 

               

   

Рачуноводствена исправа саставља се на месту и у време настанка пословног догађаја 

у два при- 

 

мерка од којих један примерак задржава лице које је исправу саставило, а други се доставља путем писарнице 

 

административном раднику у Секретаријату за финансије који обезбеђује потписе лица у складу са 

Паравилником 

 

о ближем уређивању поступка јавне набавке и Правилником о раду трезора и доставља ликвидатору. По изврше- 

 

ном прегледу, контроли и уносу у ликвидатуру ликвидатор доставља рачуноводствену исправу са овереним ЗП 

 

(Захтев за плаћање) или ЗТ (Захтев за трансфер средстава) обрасцем лицу за плаћање у Одсеку за трезор, буџет и 

 

финансије. По извршеној контроли и овери лице за плаћање обрасце ЗП или ЗТ доставља одговорним лицима на 

 

контролу и оверу у складу са Правилником о раду трезора. 

     

   

Рачуноводствена исправа која се доставља преко писарнице Секретаријату 

друштвених делатности, по 

 

извршеном прегледу, контроли и уносу у ликвидатуру ликвидатор доставља рачуноводствену исправу са 

овереним 

 

ЗП (Захтев за плаћање) или ЗТ (Захтев за трансфер средстава) обрасцем  лицу за плаћање. Даљи поступак 

контроле 

 

и овере исти као у претходном ставу. 

                     

 
Члан 13. 

 
              

   

Рачуноводствена исправа пре књижења у пословним књигама мора бити оверена у 

складу са чланом 12. 

 

овог Правилника. 

         
                            

 
Члан 14. 

               

   

Рачуноводствена исправа доставља се на књижење у пословне књиге наредног дана, а 

најкасније у 
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року од два дана од дана пријема на писарници. 

                    

 
Члан 15. 

               

   

Примљене рачуноводствене исправе из члана 14. овог Правилника књиже се у 

пословне књиге 

 

истог дана, а најкасније наредног дана од дана пријема рачуноводствене исправе у Одсеку за рачуноводство. 

              

              

              

           
  

 

              

              

 
    

 

 

        

 

            

 
              

 

III УТВРЂИВАЊЕ ОДГОВОРНИХ ЛИЦА 
 

              

 
Члан 16. 

               

   

Организација рачуноводственог система, интерне рачуноводствене контролне 

поступке лица која су  

  

одговорна за законитост, исправност и састављање исправа о пословној промени и другом догађају, кретање 

  

рачуноводствених исправа, као и рокови за њихово достављање ближе је уређено Правилником о раду 

трезора. 

   

Руководилац одсека за рачуноводствене послове одговоран је за вођење пословних 

књига, припрему и 

  

попуњавање образаца финансијских извештаја. Мора испуњавати услове из члана 19. Уредбе. 

 

              

 
Члан 17. 

               

   

За ажурност, исправност и веродостојност прокњижених података у ентитетима 

главне књиге, помоћним 

 

евиденцијама другим главним књигама одговорна су лица која врше књижења трансакција и других догађаја, 

који 

 

се односе на ту књигу. 

                       

   

1. Ентитет главне књиге за директне буџетске кориснике (ПК-1)  

  

   

(Раздео 1-Скупштина општине, 2-Председник и Општинско веће, 3-Општинска 

управа) 

 

  

а) 

Одговорно лице за послове евидентирања директних буџетских корисника 

дужно је да: 

 

   

 - ажурно, тачно и веродостојно врши књижења трансакција и других догађаја,и 

то добављаче, 

 

 

буџетске кориснике, исплате физичким лицима по уговорима и слично, 

    

   

 - редовно врши контроле извршених књижења, 

     

   

 - редовно врши контроле позиција финансијског плана за наведени 

ентитет, 

  

   

 - усаглашава потраживања и обавезе са добављачима и буџетским 

корисницима, 

  

   

 - предлаже допуне, измене и промене позиција финансијског плана, ради 

веродостојног књижења 

 

трансакција, 

          

   

 - се стручно усавршава путем рачуноводствене литературе на коју је Општина 

Кикинда, односно 

 

Општинска управа претплаћена и путем семинара за континуирану едукацију, 

   

   

 - саставља и доставља извештаје, информације и друго на захтев 
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претпостављених, 

   

 - обавља и друге послове по налогу руководилаца. 

     

              

   

2. 

Ентитет главне књиге за кориснике из области образоовања 

(ПК-2)   

  

   

(Основно образовање, Средње образовање, Центар за стручно усавршавање и 

Предшколска установа) 

   

Одговорно лице за послове евидентирања фондова, подрачуна и индиректних 

буџетских корисника 

 

дужно је да: 

          

   

 - ажурно, тачно и веродостојно врши књижења трансакција и других 

догађаја, 

  

   

 - редовно врши контроле извршених књижења, 

     

   

 - редовно врши контроле позиција финансијског плана за наведени 

ентитет, 

  

   

 - усаглашава потраживања и обавезе са буџетским 

корисницима, 

   

   

 - предлаже допуне, измене и промене позиција финансијског плана, ради 

веродостојног књижења 

 

трансакција, 

          

   

 - се стручно усавршава путем рачуноводствене литературе на коју је Општина 

Кикинда, односно 

 

Општинска управа претплаћена, 

        

   

 - саставља и доставља извештаје, информације и друго на захтев 

претпостављених 

  

   

 - обавља и друге послове по налогу руководилаца. 

                   

   
3. 

Ентитет главне књиге за кориснике из области културе и физичке културе 

(ПК-3)  

   

(Култура, Физичка култура) 

       

   

Одговорно лице за послове евидентирања фондова, подрачуна и индиректних 

буџетских корисника 

 

дужно је да: 

          

   

 - ажурно, тачно и веродостојно врши књижења трансакција и других 

догађаја, 

  

   

 - редовно врши контроле извршених књижења, 

     

   

 - редовно врши контроле позиција финансијског плана за наведени 

ентитет, 

  

   

 - усаглашава потраживања и обавезе са буџетским 

корисницима, 

   

   

 - предлаже допуне, измене и промене позиција финансијског плана, ради 

веродостојног књижења 

 

трансакција, 

          

   

 - се стручно усавршава путем рачуноводствене литературе на коју је Општина 

Кикинда, односно 

 

Општинска управа претплаћена, 

        

           
Страна 5 

 

              

              
 

     

 
        

              

   

 - саставља и доставља извештаје, информације и друго на захтев 

претпостављених 

  

   

 - обавља и друге послове по налогу руководилаца. 
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4. 

Ентитет главне књиге за кориснике-јавна предузећа 

(ПК-4)   

   

   

Одговорно лице за послове евидентирања фондова, подрачуна и индиректних 

буџетских корисника 

 

дужно је да: 

          

   

 - ажурно, тачно и веродостојно врши књижења трансакција и других 

догађаја, 

  

   

 - редовно врши контроле извршених књижења, 

     

   

 - редовно врши контроле позиција финансијског плана за наведени 

ентитет, 

  

   

 - усаглашава потраживања и обавезе са буџетским 

корисницима, 

   

   

 - предлаже допуне, измене и промене позиција финансијског плана, ради 

веродостојног књижења 

 

трансакција, 

          

   

 - се стручно усавршава путем рачуноводствене литературе на коју је Општина 

Кикинда, односно 

 

Општинска управа претплаћена и путем семинара за континуирану едукацију, 

   

   

 - саставља и доставља извештаје, информације и друго на захтев 

претпостављених 

  

   

 - обавља и друге послове по налогу руководилаца. 

                   

   
5. 

 Ентитет главне књиге за кориснике из области информисања, 

пољопривреда и мала  

 

привреда, фондови,Информисање, пољопривреда и мала привреда, фондови, Ватрогасни савез, Политичке 

 

партије, цркве, Факултет техничких наука (ПК-5)  

      

   

Одговорно лице за послове евидентирања фондова, подрачуна и индиректних 

буџетских корисника 

 

дужно је да: 

          

   

 - ажурно, тачно и веродостојно врши књижења трансакција и других 

догађаја, 

  

   

 - редовно врши контроле извршених књижења, 

     

   

 - редовно врши контроле позиција финансијског плана за наведени 

ентитет, 

  

   

 - усаглашава потраживања и обавезе са буџетским 

корисницима, 

   

   

 - предлаже допуне, измене и промене позиција финансијског плана, ради 

веродостојног књижења 

 

трансакција, 

          

   

 - се стручно усавршава путем рачуноводствене литературе на коју је Општина 

Кикинда, односно 

 

Општинска управа претплаћена, 

        

   

 - саставља и доставља извештаје, информације и друго на захтев 

претпостављених 

  

   

 - обавља и друге послове по налогу руководилаца. 

     

   

6. Ентитет главне књиге за приходе (ПКПР) 

     

  

а) 

Одговорно лице за послове евидентирања директних буџетских корисника 

дужно је да: 

 

   

 - ажурно, тачно и веродостојно врши књижења трансакција и других 

догађаја, 

  

   

 - редовно врши контроле извршених књижења, 

     

   

 - редовно врши контроле позиција финансијског плана за наведени 

ентитет, 

  

   

 - усаглашава потраживања и обавезе са буџетским 

корисницима, 
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 - предлаже допуне, измене и промене позиција финансијског плана, ради 

веродостојног књижења 

 

трансакција, 

          

   

 - се стручно усавршава путем рачуноводствене литературе на коју је Општина 

Кикинда, односно 

 

Општинска управа претплаћена, 

        

   

 - саставља и доставља извештаје, информације и друго на захтев 

претпостављених 

  

   

 - обавља и друге послове по налогу руководилаца. 

                   

   
7. 

Ентитет главне књиге за кориснике Месне заједнице 

(МЗ) 

   

   

Одговорно лице за послове евидентирања месних заједница 

дужно је да: 

   

   

 - ажурно, тачно и веродостојно врши књижења трансакција и других 

догађаја, 

  

   

 - редовно врши контроле извршених књижења, 

     

   

 - редовно врши контроле позиција финансијског плана за наведени 

ентитет, 

  

   

 - усаглашава потраживања и обавезе са буџетским 

корисницима, 

   

   

 - предлаже допуне, измене и промене позиција финансијског плана, ради 

веродостојног књижења 

 

трансакција, 

          

   

 - се стручно усавршава путем рачуноводствене литературе на коју је Општина 

Кикинда, односно 

 

Општинска управа претплаћена, 

        

   

 - саставља и доставља извештаје, информације и друго на захтев 

претпостављених 

  

   

 - друге послове по налогу руководилаца. 

      

           
  

 

              

              
 

   
  

 
        

 

           

  

   

8. 

Ентитет главне књиге за кориснике Социјалне заштите(СЗ) и Ентитет 

главне књиге за  

 

Удружења грађана (УГ) 

         

   

Одговорно лице за послове евидентирања фондова, подрачуна и индиректних 

буџетских корисника 

 

дужно је да: 

          

   

 - ажурно, тачно и веродостојно врши књижења трансакција и других 

догађаја, 

  

   

 - редовно врши контроле извршених књижења, 

     

   

 - редовно врши контроле позиција финансијског плана за наведене 

ентитете, 

  

   

 - усаглашава потраживања и обавезе са буџетским 

корисницима, 

   

   

 - предлаже допуне, измене и промене позиција финансијског плана, ради 

веродостојног књижења 

 

трансакција, 

          

   

 - се стручно усавршава путем рачуноводствене литературе на коју је Општина 

Кикинда, односно 

 

Општинска управа претплаћена, 
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 - саставља и доставља извештаје, информације и друго на захтев 

претпостављених 

  

   

 - обавља и друге послове по налогу руководилаца. 

                   

   

9. 

Помоћне евиденције (Главна благајна, Евиденција бонова за гориво, 

Евиденција за 

 

поштанске марке (за месне канцеларије)) 

       

   

Одговорно лице за послове благајне и обрада свих примања физичким лицима из 

буџета дужно је да 

   

 - ажурно, рачунски тачно води наведене помоћне 

евиденције, 

    

   

 - обрачунава зараде запослених у Општини 

Кикинда, 

     

   

 - да рачунски тачно, у складу са важећим пореским прописима, према достављеној 

документацији 

 

обрачунава накнаде за службени пут у земљи, накнаде по уговорима са физичким лицима, стипендије, нак- 

 

наде за изгубљену добит, накнаде комисијама Скупштине Општине Кикинда, апанаже, накнаде одборницима 

 

и слично, 

           

   

 - да Пореској управи доставља прописане обрасце у вези са исплаћеним накнадама 

из претходних 

 

ставова, 

           

   

 - да саставља и доставља статистичке извештаје, 

     

   

 - саставља и доставља извештаје, информације и друго на захтев 

претпостављених 

  

   

 - да врши усглашавање картица са пореском 

управом, 

     

   

 - се стручно усавршава путем рачуноводствене литературе на коју је Општина 

Кикинда, односно 

 

Општинска управа претплаћена, 

        

   

 - обавља и друге послове по налогу руководилаца. 

     

   

10

. 

Помоћне евиденције (Евиденција основних средстава и материјалног 

пословања) 

 

   

Референт за јавне набавке и послови евидентирања основних средстава и ситног 

инвентара дужан је да 

 

ажурно, рачунски тачно води наведене помоћне евиденције. 

     

   

11

. Помоћне евиденције (Наменски подрачуни) 

     

   

Одговорно лице за послове евидентирања фондова, подрачуна и индиректних 

буџетских корисника 

 

дужно је да: 

          

   

 - ажурно, тачно и веродостојно врши књижења трансакција и других 

догађаја, 

  

   

 - редовно врши контроле извршених књижења, 

     

   

 - редовно врши контроле позиција финансијског плана за наведене 

помоћне књиге, 

  

   

 - усаглашава потраживања и обавезе са буџетским 

корисницима, 

   

   

 - предлаже допуне, измене и промене позиција финансијског плана, ради 

веродостојног књижења 

 

трансакција, 

          

   

 - се стручно усавршава путем рачуноводствене литературе на коју је Општина 

Кикинда, односно 

 

Општинска управа претплаћена, 

        

   

 - саставља и доставља извештаје, информације и друго на захтев 

претпостављених 
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 - ажурно, тачно и веродостојно врши књижења трансакција и других догађаја 

везаних за наведене 

 

ванбуџетске фондове општине Кикинда, 

       

   

 - редовно врши контроле извршених књижења, 

     

   

 - саставља финансијске извештаје за ванбуџетске фондове, све потребне статистичке 

извештаје и 

 

друге извештаје и доставља на контролу и потпис шефу рачуновоства, 

    

   

 - обавља и друге послове по налогу руководилаца. 

     

   

12

. 

Помоћне евиденције 

(Ликвидатура) 

      

   

Одговорна лица и опис послова регулисани су Правилником о раду 

трезора. 

  

              

           
  

 

              

               
   

  
  

       

  

          

  

   

13

. 

Друге главне књиге – Фонд културе и физичке културе и Фонд 

солидарности 

 

   

Одговорно лице за послове евидентирања фондова, подрачуна и индиректних 

буџетских корисника 

 

дужно је да: 

          

   

 - ажурно, тачно и веродостојно врши књижења трансакција и других 

догађаја, 

  

   

 - редовно врши контроле извршених књижења, 

     

   

 - редовно врши контроле позиција финансијског плана за наведене 

ентитете, 

  

   

 - усаглашава потраживања и обавезе са буџетским 

корисницима, 

   

   

 - предлаже допуне, измене и промене позиција финансијског плана, ради 

веродостојног књижења 

 

трансакција, 

          

   

 - се стручно усавршава путем рачуноводствене литературе на коју је Општина 

Кикинда, односно 

 

Општинска управа претплаћена, 

        

   

 - саставља и доставља извештаје, информације и друго на захтев 

претпостављених 

  

   

 - ажурно, тачно и веродостојно врши књижења трансакција и других догађаја 

везаних за ван- 

 

 

буџетски Фонд културе и физичке културе општине Кикинда, 

     

   

 - редовно врши контроле извршених књижења, 

     

   

 - саставља финансијски извештај за ванбуџетски фонд, све потребне статистичке 

извештаје и 

 

 

друге извештаје, 

         

   

 - обавља и друге послове по налогу руководилаца. 

     

   

14

. 

Друге главне књиге – Месне 

заједнице 

      

   

Одговорно лице за послове евидентирања месних заједница 

дужно је да: 

   

   

-обавља послове књиговође за све месне заједнице Општине Кикинда-Банатска 

Топола, Банатско Велико 

 

Село, Башаид, Иђош, Мокрин, Наково, Нови Козарци, Сајан и Руско Село. 
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Пословне књиге за месне заједнице воде се по принципу двојног књиговодства, 

као буџетско 

 

 

рачуноводство у смислу члана 2 овог Правилника. 

      

   

Пословне књиге воде се у електронском облику. 

     

   

Одговорно лице дужно је да: 

       

   

 - ажурно, тачно и веродостојно врши књижења трансакција и других 

догађаја, 

  

   

 - редовно врши контроле извршених књижења, 

     

   

 - редовно врши контроле позиција финансијског плана за месне 

заједнице, 

  

   

 - усаглашава потраживања и обавезе са буџетским 

корисницима, 

   

   

 - предлаже допуне, измене и промене позиција финансијског плана, ради 

веродостојног књижења 

 

трансакција, 

          

   

 - се стручно усавршава путем рачуноводствене литературе на коју је Општина 

Кикинда, односно 

 

Општинска управа претплаћена, 

        

   

 - саставља и доставља извештаје, информације и друго на захтев 

претпостављених 

  

   

 - обавести руководиоце Секретаријата за финансије у случају да одговорна лица 

месних заједница 

 

не достављају сву потребну документацију на књижење или је иста неуредна, некомплетна и слично. 

 

   

 - сачини службену белешку у случајевима из предтходног става у два примерка од 

којих један 

 

доставља одговорном лицу месне заједнице, а једну задржи и приложи уз документа из претходног става, 

   

 - обавља и друге послове по налогу руководилаца. 

                   

 
Члан 18. 

               

   

За насталу пословну трансакцију и остали догађај одговоран је запослени који на 

основу решења 

 

руководиоца непосредно учествује у настанку пословне промене или другог догађаја. 

                

 
Члан 19. 

               

   

За састављање рачуноводствене исправе одговоран је запослени који на основу 

решења руково- 

 

диоца непосредно учествује у састављању рачуноводствене исправе и дужан је да својим потписом на рачуно- 

 

водственој исправи гарантује да је истинита и да верно показује пословну промену. 

                 

 
Члан 20. 

               

   

За контролу законитости и исправности рачуноводствене исправности одговоран је 

запослени који 

 

на основу решења руководиоца врши контролу рачуноводствених исправа и дужан је да својим потписом на 

 

рачуноводственој  исправи гарантује да је истинита и да верно приказује пословну промену. 

  

   

За чување пословних књига, рачуноводствених исправа и финансијских извештаја 

одговоран је  

 

запослени који на основу решења руководиоца обавља послове архивирања. 

   

              

           
  

 

              

              
 

   
  

 
        

 

           

                

 
Члан 21. 
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Утврђивање функције одговорности запослених лица из чл.17 до 20. овог правилника 

не смеју 

 

се поклапати. 

          

              

 

IV РАЧУНОВОДСТВЕНЕ ПОЛИТИКЕ 

 
              

 
Члан 22. 

               

   

Залихе материјала, резервних делова, алата и ситног инвентара и робе процењују се 

по набавној 

 

вредности коју чине нето фактурна вредност и зависни трошкови набавке. 

   

   

Обрачун излаза залиха врши се применом методе пондерисане просечне 

цене. 

  

 
Члан 23. 

               

   

Исправка вредности-амортизација нематеријалних улагања и основних средстава 

врши се по сто- 

 

пама амортизације утврђених Правилником о номенклатури нематеријалних улагања и основних средстава са 

 

стопама амортизације ("Службени лист СРЈ" број 17/97 и 24/2000) применом пропорционалне методе. 

 

  

Књижење обрачунате исправке вредности-амортизације нематеријалних улагања и основних средстава 

 

врши се на терет извора средстава, осим у случају када је прописом о доношењу буџета за текућу годину дру- 

 

гачије одређено. 

                       

 
Члан 24. 

               

   

Евидентирање непокретности, опреме и осталих основних средстава у државној 

својини врши се  

 

према набавној вредности умањеној за исправку вредности по основу амортизације. 

  
              

 

V ПОПИС ИМОВИНЕ И ОБАВЕЗА И УСАГЛАШАВАЊЕ ПОТРАЖИВАЊА И ОБАВЕЗА 

 
              

 

1. Попис имовине и обавеза 

               

 
Члан 25. 

               

   

Пре пописа имовине и обавеза и пре припреме за годишњег финансијског 

извештаја врши се  

 

 

усклађивање евиденција и стања главне књиге са дневником, као и помоћних књига и евиденција са главном  

 

књигом. 

                         

 
Члан 26. 

               

   

Ради усклађивања стања имовине и обавеза у књиговодственој евиденцији са 

стварним стањем које се 

 

се утврђује пописом на крају буџетске године врши се попис са стањем на дан 31.12. текуће године. 

               

 
Члан 27. 

               

   

Начин и рокови вршења пописа и усклађивања књиговодственог стања са 

стварним стањем  

 

 

обављају се у складу са Уредбом о евиденцији и попису непокретности и других средстава у државној својини 

 

("Службени гласник РС" број 27/96), Уредбом о буџетском рачуноводству( „Службени гласник РС“ бр. 125/03 

 

 и 12/2006), Правилником о номенклатури нематеријалних улагања и основних средстава са стопама аморти- 

 

зације (" Сл.лист СРЈ"број 17/97 и 24/00) и Правилником о начину и роковима  вршења пописа и  усклађивања 

 

књиговодственог стања са стварним  стањем ("Службени  гласник РС"  број  106/2006) 

                

 

2. Усаглашавање потраживања и обавеза 

               

 
Члан 28. 

               

   

Усаглашавање стања финансијских пласмана, потраживања и обавеза врши се са 

стањем на дан 

 

састављања годишњег финансијског извештаја-завршног рачуна. 
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Члан 29. 

               

   

Попис ненаплаћених потраживања поверилац је дужан да достави свом дужнику 

најкасније 25.дана  

 

од дана састављања годишњег финансијског извештаја на обрасцу ИОС-Извод отворених ставки. 

               

 
Члан 30. 

               

   

По пријему пописа неизмирених обавеза на обрасцу ИОС дужник је обавезан да 

провери своју оба- 

 

везу и о томе обавести повериоца на овереном примерку обрасца ИОС у року од пет дана од дана пријема 

 

обрасца ИОС. 

          

              

              

              

 

    

     

   
 

 

    

         

 

    

         
 

  
   

 
    

       

              
              

 

VI САСТАВЉАЊЕ И ДОСТАВЉАЊЕ ФИНАНСИЈСКИХ ИЗВЕШТАЈА 

               

 
Члан 31. 

               

   

Буџет Општине Кикинда саставља тромесечне периодичне финансијске 

извештаје за периоде: 

 

 

јануар-март, јануар-јун, јануар-септембар и јануар-децембар (Обраѕац број 5 Извршење буџета), а на крају 

 

буџетске године са стањем на дан 31.децембра годишњи финансијски извештај-завршни рачун, применом 

 

готовинске основе, сагласно члану 5.овог Правилника. 

                    

              

 
Члан 32. 

 

              

   

Тромесечни периодични финансијски извештаји и годишнњи финансијски извештај-

завршни рачун 

 

састављају се на основу евиденција о примљеним средствима и извршеним плаћањима, која су усаглашена са 

 

Управом за трезор, као и на основу других аналитичких извештаја који се воде. 

                 

 
Члан 33. 

 

              

   

Буџет општине Кикинда саставља и тромесечне периодичне финансијске извештаје  и 

у року од 20 

 

дана од истека тромесечја доставља надлежном органу за финансије локалне власти, а завршни рачун са  

 

образложењем највећих одступања од износа одобених буџетом најкасније до 31.03. текуће године. 

 

 

Одлука о завршном рачуну буџета Општине Кикиннда доставља се Министарству финансија-Управи за трезор 

 

након усвајања од стране Скупштине Општине у законском року. 

                   

 
Члан 34. 

 

              

   

Тромесечни периодични финансијски извештаји и годишнњи финансијски извештај-

завршни рачун 

 

састављају се на основу прописа и инструкција, на обрасцима које прописује, у складу са овлашћењем из 

 

Закона о буџетском систему, министар финансија. 

      

 
Члан 35. 

               

   

Тромесечни периодични финансијски извештаји индиректних корисника достављају 

се Секретаријату  
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за финансије у рокуод 10 дана по истеку тромесечја, а годишњи финансијски извештаји-надлежној Филијали 

 

Управе за трезор  најкaсније до 28.02 текуће године за претходну годину, која један примерак прослеђује 

директном 

 

кориснику. 

          

 

VII ЗАКЉУЧИВАЊЕ И ЧУВАЊЕ ПОСЛОВНИХ КЊИГА, РАЧУНОВОДСТВЕНИХ ИСПРАВА 

 

 

И ФИНАНСИЈСКИХ ИЗВЕШТАЈА 

 
              

 
Члан 36. 

               

   

На крају буџетске године после спроведених евиденција свих економских 

трансакција и обрачуна 

 

врши се закључивање пословних књига. Пословне књиге закључују се најкасније до рока достављања 

 

 

годишњег финансијског извештаја. 

                      

 
Члан 37. 

               

   

Рачуноводтсвене исправе и пословне књиге чувају се у пословним простотијама 

Секретаријата 

 

 

за финансије општине Кикинда. 

        

 

Рокови чувања су: 

         

 

1.  - изворна и пратећа документација -5 година; 

      

 

2.  - дневник, главне књиге, помоћне књиге и евиденције - 10 година; 

    

 

3.  - финансијски извештаји - 50 година и 

       

 

4.  - евиденције о зарадама - трајно. 

       

  

Време чувања документације из претходног става почиње од последњег дана буџетске године на коју се 

 

односе. 

           

   

Финансијски извештаји, пословне књиге и рачуноводствене исправе чувају се у 

оригиналу или  

 

другом облику архивирања у складу са законом. 

                    

 
Члан 38. 

               

   

Уништавање пословних књига и рачуноводствених исправа којима је прошао рок 

чувања врши 

 

комисија коју именује Начелник Општинске управе општине Кикинда. 

    

   

Комисија саставља записник о уништавању пословних књига и рачуноводствених 

исправа, који 

 

се трајно чува у архиви. 

     

   
 

              

              

              
 

     

 
       

 

           

                            

 
Члан 39. 

               

   

Шеф рачуноводства је одговоран за чување пословних књига рачуноводствених 

исправа и фи- 

 

нансијских извештаја. 

         
              

 

VIII ПРЕЛАЗНЕ И ЗАВРШНЕ ОДРЕДБЕ 

 
              

 
Члан 40. 

               

   

Измене и допуне прописа о буџетском рачуноводству примењиваће се непосредно,  

до усклађивања 

 

одредби овог Правилника. 

        

   

Усклађивање овог Правилника са изменама и допунама прописа о буџетском 
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рачуноводству из става 

 

1 овог члана извршиће се најкасније у року од 30 дана од дана објављивања у службеном гласилу. 

               

              

 
Члан 41. 

 

   

Овај Правилник ступа на снагу 8 дана од дана 

доношења. 

     

              

              

              

  

Република Србија 

           
 

 

Аутономна  

Покрајина 

Војводина 

           

  

ОПШТИНА 

КИКИНДА 

           

  

ОПШТИНСКА 

УПРАВА 

     

Начелник Општинске 

Управе 

  

  

Број: III-04-сл./2014 

           

  

Дана: 01.09.2014. 

       

  

К И К И Н Д А   
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П Р А В И Л Н И К 

О НАЧИНУ КОРИШЋЕЊА СРЕДСТАВА СА ПОДРАЧУНА, ОДНОСНО ДРУГИХ РАЧУНА 

КОНСОЛИДОВАНОГ РАЧУНА ТРЕЗОРА ГРАДА КИКИНДЕ  И О НАЧИНУ ИЗВЕШТАВАЊА                                                     

            О ИНВЕСТИРАЊУ СРЕДСТАВА КОРИСНИКА БУЏЕТА 

                           

 

I УВОДНЕ ОДРЕДБЕ 

 

Члaн 1 

Овим правилником ближе се одређује начин коришћења новчаних средстава са подрачуна, односно 

других рачуна директних и индиректних корисника средстава буџета града Кикинде ( у даљем тексту: 

корисника буџета града Кикинде) укључених у консолидовани рачун трезора града Кикинде ( у даљем 

тексту: КРТ града Кикинде)  

Члaн 2 

Корисници буџета града Кикинде могу имати подрачуне на којима се воде средства за редовно 

пословање и подрачуне на којима се воде сопствени приходи. 

На подрачунима за редовно пословање воде се новчана средства у складу са буџетом града Кикинде. 

На подрачунима сопствених прихода воде се средства корисника буџета града Кикинде која се остварују 

у склади са законом. 

Новчана средства са подрачуна за редовно пословање не могу се преносити на подрачуне сопствених 

прихода корисника буџета града Кикинде. 

                                                             

                                    II KOРИШЋЕЊЕ НОВЧАНИХ СРЕДСТАВА 
Члaн 3 

Секретаријат за финансије Градске управе града Кикинде испоставља и реализује налоге за плаћање 

Управи за трезор, на захтев корисника буџета града Кикинде, за текуће расходе и издатке за редовно 

пословање корисника буџета града Кикинде у оквиру апропријација одобрених одлуком о буџету за 

буџетску годину.  

Секретаријат за финансије испоставља Управи за трезор налоге за трансфер средстава са рачуна 

извршења буџета града Кикинде, на захтев директног корисника буџета града Кикинде, а у складу са 

одобреним апропријацијама и усвојеним финансијским планом. 

Индиректни корисници буџета града Кикинде испостављају налоге за пренос Управи у складу са 

одобреним апропријацијама и финансијским планом.   

Корисници буџета града Кикинде врше плаћања са подрачуна сопствених прихода за намене и  до висине 

утврђене законом, другим прописима и општим актом. 

Напосредна плаћања врше се испостављањем налога за плаћање, у складу са законом.   

      III УПРАВЉАЊЕ НОВЧАНИМ СРЕДСТВИМА НА КРТ-У ГРАДА КИКИНДЕ 
Члaн 4 

Свим средствима на КРТ-у града Кикинде управља Секретаријат за финансије, Одељење за трезор, у 

циљу несметаног извршавања обавеза утврђених Одлуком о буџету за буџетску годину. 

Управљање средствима из става1. овог члана подразумева планирање токова и управљање примањима и 

издацима ради ефикаснијег коришћења тих средстава. 

Трезор планира токове новчаних средстава са циљем несметаног извршења обавеза буџета града 

Кикинде  

 

Члaн 5 

Индиректни корисници буџета града Кикинде, до истека фискалне године, подносе Управи за трезор 

налог за пренос неутрошених средстава у тој буџетској години са подрачуна за редовно пословање на 

рачун извршења буџета града Кикинде.   

Уколико корисници из става 1. Овог члана не изврше пренос неутрошених средставава подрачуна за 

редовно пословање у тој буџетској години, Секретаријат за финансије тим корисницима неће вршити 

пренос средстава за финансирање расхода по апропријацијама одобреним Одлуком о буџету за текућу 

годину, док исти не доставе документацију о утрошку тих средстава у целокупном износу из става 1. 

овог члана, у складу са одобреном наменом. 

Стање сопствених прихода корисника буџета града Кикинде евидентирано на крају буџетске године 

преноси се као почетно стање ових средстава на почетку наредне буџетске године.  
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                                               IV ИНВЕСТИРАЊЕ СРЕДСТАВА  

Члан 6 

Градоначелник града Кикинде, или лице које он овласти, може новчана средства на КРТ-у града 

Кикинде, осим прихода за које је посебним законом, односно локалним прописима или међународним 

уговорима утврђена намена која ограничава употребу тих средстава, инвестирати на домаћем 

финансијском тржишту новца шпо каматној стопи која није нижа од есконтне стопе Народне банке 

Србије. 

Средства из члана 1.овог правилника, која преостану по извршењу обавеза у складу са чланом 5. Овог 

Правилника, могу се пласирати у депозит пословних банака. 

Члан 7 

Секретaријaт зa финaнсије води евиденцијуо инвестирању средстава КРТ-а и доставља Министарству 

финансија –Управи за трезор, извештај о инвестирању новчаних средстава на консолидованом рачуну 

трезора локалне власти до петог у месецу за претходни месец. 

-  

V ЗАВРШНЕ ОДРЕДБЕ 

                                                               

Члaн 8 

Овaј Прaвилник ступa нa снaгу 8 дaнa од дaнa доношењa.  

   

 

 
 

Република Србија 

Аутономна Покрајина Војводина 

ГРАД К И К И Н Д А 

ГРАДСКА УПРАВA 

НАЧЕЛНИК ГРАДСКЕ УПРАВЕ 
Број: III-04-сл./2017 

Дана:01.01.2017. године                              НАЧЕЛНИК 

        K И К И Н Д А                                 Љубан Средић 
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     На основу члана 59. став 5. Закона о буџетском систему ("Службени гласник РС”, број 54/09, 73/10, 

101/10, 101/11, 93/12, 62/13, 63/13-исп., 108/13, 142/14, 68/15-др.закон, 103/15 и 99/16) и члана 95. став  4. 

Статута града Кикинде ( ''Службени лист града Кикинде’’, број 1/2016-пречишћен текст и 17/2016), 

Секретар Секретаријата за финансије Градске управе Града Кикинде доноси: 

  

У П У Т С Т В О 

о начину и поступку преноса неутрошених буџетских средстава Града Кикинде 

на рачун Града Кикинде 

 

 

Члан 1. 

     Овим упутством ближе се уређује начин утврђивања износа и постипак враћања неутрошених 

средстава која су, у складу са одлуком о буџету Града Кикинде, пренета индиректним корисницима 

буџетских средстава, а нису утрошена у фискалној години. 

 

Члан 2. 

     Повраћај неутрошених средстава из члана 1. овог упутства врше индиректни корисници буџетских 

средстава Града Кикинде до истека текуће фискалне године, а најкасније до 31. Децембра, на рачун-Град 

Кикинда, број 840-12640-38. 

     Износ неутрошених средстава за повраћај из члана 1. овог упутства, исказује се на Обрасцу СВС-

Спецификација враћених буџетских средстава (у даљем тексту: Образац), који је одштампан уз ово 

упутство и чини његов саставни део.  

     Индиректни корисници буџетских средстава Града Кикинде одговорни су за истинитост и тачност 

исказаних података у Обрасцу. 

 

Члан 3. 

     Индиректни корисници буџетских средстава достављају Секретаријату за финансије Градске управе 

Града Кикинде-Одсеку за рачуноводствене послове спецификације враћених буџетских средстава, која су 

им пренета на подрачун за редовну делатност према разделима, односно главама, односно функцијама, 

односно главним програмима. 

     Спецификације из става 1. овог члана достављају се на Обрасцу, најкасније до 10. јануара наредне 

фискалне године. 

     Уколико су средства индиректним корисницима буџетских средстава пренета са опредељених 

апропријација две или више функција буџета, у обавези су да доставе Обрасце за сваку функцију по 

јединственом броју  буџетског корисника. 

     На основу извршених уплата и достављених Образаца из става 2. овог члана, Секретаријат за 

финансије Градске управе Града Кикинде-Одсек за рачуноводствене послове врши корекцију трансфера 

расхода и издатака за претходну фискалну годину за индиректне кориснике којима су пренели средства. 

 

Члан 4. 

     Одредбе овог упутства примењују се и на кориснике буџетских средстава којима су средства пренета 

у складу с одлуком о буџету Града Кикинде, у фискалној години, а који након истека фискалне године 

нису у систему консолидованог рачуна трезора Града Кикинде. 

 

Члан 5. 

     Ово упутство ступа на снагу осмог дана од дана објављивања у ’’Службеном листу Града Кикинде’’. 

 

 

 

 
 

        Република Србија 

Аутономна покрајина Војводина 

ГРАД КИКИНДА 

ГРАДСКА УПРАВA 
СЕКРЕТАРИЈАТ ЗА ФИНАНСИЈЕ 

Број: III-04-400-34/2017 

Дана: 15.11.2017. године                                 СЕКРЕТАР СЕКРЕТАРИЈАТА 

        K И К И Н Д А                                            Снежана Ковачевић, с.р. 
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